Инструкция для родителей
 Как подать заявление на разрешение приема ребенка в школу города Калуги

Шаг 1. Проверьте, нужно ли вам это разрешение
Разрешение на прием ребенка в муниципальную общеобразовательную организацию города Калуги требуется только в двух случаях:
· Ребенку на 1 сентября текущего года еще не исполнилось 6 лет и 6 месяцев.
· Ребенку на 1 сентября текущего года уже исполнилось 8 лет.
Если ребенку от 6,5 до 8 лет, специальное разрешение не требуется – запись в школу идет по общим правилам через Госуслуги.
Шаг 2. Соберите необходимые документы
	Ситуация
	Что подготовить

	Для всех заявителей
	Паспорта родителей (законных представителей). 
Если подает представитель – нотариальная доверенность.

	Ребенок младше 6,5 лет
	Справка из медицинской организации об отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья для обучения в первом классе в текущем учебном году.

	Ребенок старше 8 лет
	В заявлении потребуется кратко описать причину пропуска срока обучения (например, состояние здоровья, переезд, семейные обстоятельства и пр.).

	Ребенок-иностранец / без гражданства
	Документ, подтверждающий факт рождения ребенка, с переводом на русский язык.
Документы должны быть переведены на русский язык, перевод заверен нотариально.


[image: C:\Users\Пользователь\AppData\Local\Microsoft\Windows\INetCache\Content.Word\qrcod_hxGt.png]Шаг 3. Заполните заявление. Формы размещены на сайте администрации городского округа г. Калуги. Для перехода воспользуйтесь QR-кодом:
Из двух форм заявления выберите нужную:
1. Для детей, которым меньше 6 лет и 6 месяцев. 
2. Для детей, которым уже исполнилось 8 лет.
Что указать в тексте заявления:
· Данные родителей (Ф.И.О. полностью, адрес проживания, паспортные данные (серия, номер, дата выдачи), телефон).
· Данные ребенка (Ф.И.О. полностью, дата рождения).
· Согласие на обработку персональных данных (обязательный пункт согласно ФЗ-152).
· Удобный способ получения ответа: лично, по почте или на электронную почту (укажите e-mail).
Шаг 4. Подайте документы
Срок подачи: с 1 февраля по 5 сентября текущего года. 
[bookmark: _GoBack]Способы подачи: 
	· Лично обратиться в управление образования города Калуги (ул. Дзержинского, д. 53).
· В электронном виде через сайт администрации городского округа г. Калуги. Для перехода воспользуйтесь QR-кодом:



Шаг 5. Ожидайте решения
Управление образования рассматривает заявление в течение 13 рабочих дней. 
По итогам рассмотрения возможны два варианта:
1. Положительное решение. Распоряжение (разрешение) начальника управления образования.
2. Отказ. Письменное уведомление с указанием конкретной причины отказа.
Вы получите разрешение на прием или уведомление об отказе способом, который указали в заявлении.
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